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Commissie

Voorstel inzake de vrijwillige deelneming van organisaties aan een communautair milieubeheer en
milieuauditsysteem

Bijlage Il
Voorschriften inzake interne milieuaudits

2.1. Algemene voorschriften

Interne audits moeten ervoor zorgen dat de activiteiten van een organisatie volgens de vastgestelde
procedures worden uitgevoerd. Bij een audit kunnen ook problemen met die vastgestelde procedures of
mogelijkheden om die procedures te verbeteren worden aangegeven. De reikwijdte van audits die binnen een
organisatie worden uitgevoerd, kan variéren van een audit van een eenvoudige procedure tot een audit van
complexe activiteiten. In de loop van een bepaalde periode moeten alle activiteiten in een organisatie aan een
audit worden onderworpen. De periode die nodig is om een audit van alle activiteiten uit te voeren, wordt de
auditcyclus genoemd. Voor kleine, niet-complexe organisaties kan het mogelijk zijn om alle activiteiten in één
keer door te lichten. Voor deze organisaties wordt de auditcyclus gevormd door de periode tussen deze audits.

Interne audits moeten worden verricht door personen die voldoende onafhankelijk staan tegenover de door te
lichten activiteit om een onpartijdig oordeel te kunnen geven. Daarbij kan het gaan om werknemers van de
organisatie of om externe partijen (werknemers van andere organisaties, werknemers van andere onderdelen
van dezelfde organisatie of adviseurs).

2.2. Doelstellingen

In het milieuauditprogramma van de organisatie zijn de doelstellingen van elke audit of auditcyclus, met
inbegrip van de auditfrequentie voor elke activiteit, schriftelijk vastgelegd.

Deze doelstellingen omvatten in het bijzonder de beoordeling van de aanwezige milieubeheersystemen en het
verifiéren van de overeenstemming met het milieubeleid en het milieuprogramma van de organisatie, inclusief
de naleving van de relevante wettelijke milieuvoorschriften.

2.3. Reikwijdte

De totale reikwijdte van de afzonderlijke audits, of in voorkomend geval van elke fase van de auditcyclus, moet
duidelijk worden omschreven, waarbij expliciet moeten worden vermeld:



de bestreken gebieden,

de door te lichten activiteiten,

de in aanmerking te nemen milieunormen,
het door de audit bestreken tijdvak.
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De milieuaudit omvat een evaluatie van de feitelijke gegevens die nodig zijn om de prestaties te beoordelen.
2.4. Organisatie en middelen

Milieuaudits moeten worden verricht door personen of groepen personen met voldoende kennis van de door te
lichten sectoren en gebieden, inclusief kennis van en ervaring met de betrokken milieu- en beheersaspecten en
technische en regelgevingsaspecten, en met de nodige opleiding en deskundigheid op auditgebied om de
aangegeven doelstellingen te bereiken. De voor de audit uitgetrokken tijd en middelen dienen in verhouding te
staan tot de reikwijdte en de doelstellingen ervan. De leiding van de organisatie dient de auditwerkzaamheden
te ondersteunen.

De auditors moeten voldoende onafhankelijk staan tegenover de doorgelichte activiteiten om een objectief en
onpartijdig oordeel te kunnen geven.

2.5. Planning en voorbereiding van een audit
De planning en voorbereiding van elke audit hebben met name tot doel ervoor te zorgen dat:

. de nodige middelen beschikbaar worden gesteld,
. alle betrokkenen bij het auditproces (waaronder de auditors zelf, de leiding van de organisatie en het
personeel) hun rol en verantwoordelijkheden begrijpen.

De voorbereiding omvat mede het vertrouwd raken met de activiteiten en het milieubeheersysteem van de
organisatie en het bestuderen van de resultaten en conclusies van eerder uitgevoerde audits.

2.6. Auditwerkzaamheden

Tot de auditwerkzaamheden behoren gesprekken met het personeel, onderzoek van de
exploitatieomstandigheden en het materieel, het onderzoeken van registraties, schriftelijk vastgelegde
procedures en andere relevante stukken, met als doel de milieuprestaties van de betrokken activiteit te
beoordelen en na te gaan of deze aan de toepasselijke normen, regelgeving of doel- en taakstellingen
beantwoordt, en of het aanwezige milieubeheersysteem doeltreffend en geschikt is. Om de doeltreffendheid
van het systeem te beoordelen kan steekproefsgewijs worden getoetst of aan deze criteria is voldaan.

De auditprocedure omvat met name de volgende stappen:

het verwerven van inzicht in de milieubeheersystemen,

het evalueren van de sterke en zwakke punten van de milieubeheersystemen,
het verzamelen van belangrijke gegevens,

het evalueren van de resultaten van de audit,
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€. het formuleren van de conclusies van de audit,
f. het uitbrengen van verslag over de resultaten en conclusies van de audit.

2.7. Verslaglegging over de resultaten en conclusies van de audit

1. Om de resultaten en conclusies van de audit volledig en formeel vast te leggen, stellen de auditors aan het
einde van elke audit of auditcyclus een schriftelijk auditverslag op met een passende vorm en inhoud.

De resultaten en conclusies van de audit moeten officieel aan de leiding van de organisatie worden
meegedeeld.

2. De hoofddoelstellingen van een schriftelijk auditverslag zijn:

a. de reikwijdte van de audit vast te leggen,

b. de leiding van de organisatie informatie te verstrekken over de mate waarin de organisatie het
milieubeleid in acht neemt en milieuvooruitgang boekt,

C. de leiding van de organisatie informatie te verstrekken over de doeltreffendheid en de betrouwbaarheid
van de regelingen voor het controleren van de milieueffecten die door de organisatie worden
veroorzaakt,

d. invoorkomend geval de behoefte aan bijsturingsmaatregelen aan te tonen.
2.8. Follow-up van de audit
Het auditproces leidt uiteindelijk tot de opstelling en uitvoering van een passend bijsturingsplan.
Er dienen deugdelijke regelingen te zijn om te waarborgen dat aan de uitkomsten van de audit het
nodige gevolg wordt gegeven.
2.9. Frequentie van de audits
De frequentie waarmee activiteiten aan een audit worden onderworpen, varieert naar gelang:

de aard, omvang en complexiteit van de activiteiten,

de ernst van de daarmee samenhangende milieueffecten,

de omvang en urgentie van de problemen die bij eerdere audits zijn geconstateerd,
de voorgeschiedenis van de milieuproblemen.
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Meer complexe activiteiten met een grotere kans op milieuschade moeten vaker worden doorgelicht.

Organisaties moeten hun eigen auditprogramma en auditfrequentie vaststellen op basis van de richtsnoeren
van de Commissie.
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